
Sachbearbeiter (m/w/d) Backoffice &

Rechnungswesen | 18–21 €/Std.

(4615)

 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Vollzeit  Gehaltsspektrum: 17 - 21 Euro pro

Stunde  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Wir suchen dich ab sofort als Sachbearbeiter (m/w/d) im Backoffice, Bürokauffrau/-mann (m/w/d)

oder Verwaltungsfachkraft (m/w/d) für einen führenden Anbieter von Verkehrstechnik und

Verkehrssicherheit in Berlin.

Du hältst im Backoffice den Rücken frei: Du prüfst Stundenzettel, erstellst Rechnungen und

sorgst dafür, dass Abrechnung und Verwaltung zuverlässig und strukturiert laufen.

Profitiere von von attraktiven Löhnen – von 18 €/Std. bis zu 21 €/Std. (bis zu 3.650 €/Monat).

Bewirb dich jetzt!

Deine Aufgaben:

Erfassung und Prüfung von Stundenzetteln

Erstellung und Bearbeitung von Rechnungen

Pflege und Auswertung von Daten in RIB iTWO und Excel

Allgemeine Backoffice- und Verwaltungsaufgaben

Enge Abstimmung mit Projektleitung und Fachabteilungen

Dein Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung im

Backoffice, in der Verwaltung oder Abrechnung

Erfahrung mit Stundenzetteln und Rechnungsstellung

Kenntnisse in RIB iTWO von Vorteil – Einarbeitung ist möglich

Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel

Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten:

Sozialleistungen, wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Garantierte Gehaltsanpassung durch gesetzlich geregelte Branchenzuschläge  

Kein Arbeitszeitkonto - Alle geleisteten Stunden werden bis zur 41. Stunde ausgezahlt

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr

Ein langfristiges Arbeitsverhältnis mit Planungssicherheit

Mitarbeiterrabatte bei namhaften Herstellern und Marken von bis zu 80 % aus den

Bereichen Moden, Sport, Technik und vielem mehr

Arbeitssicherheit steht bei uns im Mittelpunkt - deshalb erwartet Sie bei uns

kostenfreie Arbeitskleidung von unserem Premiumpartner UVEX

Betriebliches Gesundheitsmanagement durch unseren eigenen Betriebsarzt



Mitarbeiter werben Mitarbeiter Prämie: Empfehlen Sie Freunde, Bekannte, frühere

Kollegen und erhalten Sie 300€!

Kontaktdaten für Stellenanzeige

IMPACT GmbH Berlin

Knesebeckstraße 62

10719 Berlin

Mail: Jobs-BE@IMPACT-Group.de

Tel: 030 / 509 3099 - 88

Tarifvertrag: GVP
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