© standort: Heidelberg Arbeitszeit: 35 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum: 23,86

- 24,22 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Unser Kundenunternehmen ist eine renommierte, international anerkannte
Bildungseinrichtung in Heidelberg und bietet ein vielseitiges Arbeitsumfeld in einem
modernen, wissenschaftlich gepragten Umfeld.

Far die administrative Unterstitzung suchen wir einen Sachbearbeiter Auftragsabwicklung
(m/w/d).

Bearbeitung und Abwicklung kaufmannischer Vorgange
Erfassung und Pflege von Auftragen und Bestellungen
Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten
Arbeiten mit SAP und weiteren EDV-Systemen

Unterstutzung bei einfachen buchhalterischen Aufgaben
Kommunikation mit internen und externen Ansprechpartnern

Kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Berufserfahrung
Erste Erfahrung in der Sachbearbeitung oder Verwaltung von Vorteil
Grundlegende Kenntnisse im Umgang mit MS Office
SAP-Kenntnisse wunschenswert, aber kein Muss

Attraktive Sozialleistungen: Profitieren Sie von Urlaubs- und Weihnachtsgeld
Exklusive Pramien fur langjahrige und besonders engagierte Mitarbeiter - lhre
Leistung wird bei uns belohnt!

Faire Bezahlung: Alle geleisteten Stunden bis zur 41. Stunde werden direkt
ausbezahlt - ganz ohne Arbeitszeitkonto

Bis zu 30 Tage Urlaub pro Jahr - Genug Zeit, um sich zu erholen und neue Energie
zu tanken

Langfristiger Arbeitsvertrag - Wir bieten Ihnen eine stabile Zukunft mit einer
sicheren Anstellung

Hohe Ubernahmechancen - Zeigen Sie Ihr Talent und werden Sie Teil des Teams!
Gesundheit und Wohlbefinden: Direkt vor Ort bieten wir Innen ein betriebliches
Gesundheitsmanagement mit eigenem Betriebsarzt

Exklusive Mitarbeiterrabatte von bis zu 80 % auf bekannte Marken in den
Bereichen Mode, Sport, Technik und vielem mehr

Sicherheit an erster Stelle: Mit kostenfreier Arbeitskleidung von unserem
Premiumpartner UVEX sind Sie bestens ausgestattet



¢ Individuelle Berufsberatung: Profitieren Sie von unserem starken Netzwerk und
unserer engen Zusammenarbeit mit den gréten Unternehmen und der IHK der
Region
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